Fachgebiet

Vorbereitung, Strukturierung und Prifung von Unterlagen, Angeboten, Rechnungen und
Schadenkorrespondenz

Koordination und Kommunikation mit Versicherungen, Auftraggebern, Sachverstandigen
und weiteren Beteiligten

Organisation von Terminen und Ablaufen sowie Erstellung und Pflege von Ubersichten und
Auswertungen

Unterstltzung im Forderungs- und Mahnwesen einschlieflich der Erstellung und Nachver-
folgung von Zahlungserinnerungen und Mahnungen

Langjahrige Erfahrung in der Organisation internationaler Transporte, der Angebots- und
Rechnungsprifung sowie der administrativen Prozesssteuerung

Berufserfahrung

Seit 02/2026 Administrative Mitarbeiterin bei der Trust Expertenservice GmbH
2015 - 2025 Selbststandige Coachin, Autorin und Ernahrungsberaterin

1999 - 2015 Supervisorin Internationale Transporte bei Fiege Tire Logistics,
Frankfurt am Main

1997 - 1999 Flhrungsnachwuchskraft bei Groupe Heppner Deutschland,
Frankfurt am Main

1994 - 1997 Mitarbeiterin in der Abteilung Logistik bei der Rhone-Poulenc GmbH,
Frankfurt am Main

Ausbildung und Zusatzkenntnisse

1991 - 1994 Studium der Betriebswirtschaft, Fachrichtung Logistik,
Abschluss: Dipl. Betriebswirtin (Berufsakademie Lérrach)

Ausbildereignungsprifung (AdA),
Zertifikat zur Gefahrgutbeauftragten,
FUhrungsnachwuchskrafte-Programm
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